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 سياسة الرقابة الداخلية على أموال الجمعية: 

يصدر المجلس القرارات الكفيلة بإحكام الرقابة الداخلية على أموال الجمعية، وأوجه 

ي كل عملية، على أن تشمل هذه القرارات بصفة 
 
خاصة قواعد الرقابة على استخدامها ف

ها من أوجه الإنفاق.   الإنفاق، وتداول النقدية، وأوراق القبض والأجور والمرتبات وغبر

  

 :  ضوابط التدقيق الداخلىي

ي وإثبات القيود اليومية.   .1  التأكد من صحة تطبيق النظام المالي والمحاسبر

 والإجراءات المالية. التأكد من سلامة تطبيق وتنفيذ السياسات والأنظمة   .2

 فحص ومتابعة أرصدة وحركة الحسابات وإبداء الرأي حيالها.   .3

ي   .4
اء والعقود والاتفاقيات وجميع أنواع المستندات البر التأكد من صحة طلبات الشر

 . ام على الجمعية تجاه الغبر  
ئ البر  تنسر

التأكد من تحصيل أموال الجمعية ومستحقاتها لدى الغبر وإثباتها بالدفاتر  .5

 والسجلات والمحاسبية. 

  

 تقارير الرقابة المالية: 

ي 
 
تقدم الإدارة المالية تقرير دوري يبير  وضع الجمعية ومقدار الفائض أو العجز النقدي ف

 المدير التنفيذي لرفعه للإدارة العليا للاطلاع والاعتماد. لاثة أشهر إل نهاية كل ث

 

 مدقق حسابات الجمعية 

 تكليف مدقق الحسابات: 

ي    ي )تكلف الجمعية مدقق حسابات خارجر
أو أكبر من الأشخاص ذوي    (مكتب تدقيق قانون 

لمراجعة حسابات   وذلك  المملكة  ي 
 
ف بالعمل  لهم  المرخص  الاعتبارية  أو  الطبيعية  الصفة 

بالتضامن عن  يكونون مسؤولير   الحسابات  مراجعو  تعدد  وإذا  أتعابهم،  ويحدد  الجمعية، 

 أعمالهم أمام الجمعية. 
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 ضوابط تكليف مدقق الحسابات: 

 يتم تكليف مدقق الحسابات من قبل الوزارة.  .1

لا يجوز الجمع بير  عمل مدقق الحسابات بالجمعية وبير  شغل وظيفة فيه، كما لا   .2

ي أي من أعمال الجمعية. 
 
ة ف  يجوز أن تكون له مصلحة مباشر

لا يجوز لمدقق الحسابات أن يتقاض  أي مكافآت أو بدلات سوى الأتعاب المقررة   .3

 .
ً
 له سنويا

  

 ضوابط عمل مدقق الحسابات:  

ي مجاله، التعاون مع مدقق الحسابات، وذلك   .1
 
على جميع المختصير  بالجمعية كلٌ ف

الجمعية، وذلك   أعمال  والصحيحة عن  الكاملة  والمعلومات  البيانات  بتقديم كافة 

ي المحايد 
 بهدف إبداء رأيه الفب 

ي كل وقت من أوقات العمل الرسمية الاطلاع على  .2
 
لمدقق الحسابات أو من ينتدبه ف

ورة  ي يرى ض 
جميع الدفاتر والسجلات والمستندات وطلب البيانات والإيضاحات البر

ي ذلك. 
 
 الحصول عليها لأداء مهمته، وعلى إدارات الجمعية المختلفة تيسبر مهمته ف

عند اكتشاف أي اختلاس أو مخالفة تعرض أموال أو أصول الجمعية للضياع أو سوء  .3

المدير  إل  بذلك  فوري  تقرير  تقديم  الحسابات  مدقق  على  يتعير   الاستخدام، 

ذلك  من  بصورة  الإدارة  رئيس مجلس  ويزود  اللازمة،  الإجراءات  لاتخاذ  التنفيذي 

 التقرير إذا دعت الحاجة. 

4.   
ً
ي حال عدم تمكير  مدقق الحسابات من أداء مهمته، يرفع مدقق الحسابات تقريرا

 
ف

 بذلك إل رئيس مجلس الإدارة لاتخاذ الإجراءات اللازمة. 

 

 الرقابة على الخزينة 

 : (الصندوق)سياسات الرقابة على الخزينة 

، وكما يجب أن يتم الجرد الدوري  .1 ئ تخضع الخزائن للمراجعة والجرد الدوري والمفاجر

 لكافة محتويات الخزينة، ويحرر به محض  
ً
، ويكون الجرد شاملا

ً
مرة على الأقل شهريا

ي  
 
ي نهاية المحض   ف

 
ف المالي ف

كل مرة يوضح نتيجة الجرد باختصار ويوقع عليه المشر

ي الخزينة من محتويات. 
 
 باستلام ما ف

ي رصيد الخزينة يرفع الأمر إل صاحب   .2
 
ي حال ظهور أي فروقات بالعجز أو الزيادة ف

 
ف

 الصلاحية لتحديد المسؤولية لاتخاذ الإجراء المناسب. 
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 المخالفات المالية 

 

 ضوابط التعامل مع المخالفات المالية: 

ي على المدير التنفيذي تشكيل لجنة للتحقيق  .1
ي حال حدوث مخالفات مالية ينبغ 

 
ف

ي الأمر وإعداد تقرير مفصل بها ورفعه لرئيس المجلس، لاتخاذ الإجراء اللازم وفق 
 
ف

 ما تنص عليه اللوائح والأنظمة المعتمدة. 

ي   .2
إذا ثبت أن الموظف المخالف قد تلقر مساعدة للوصول إل هدفه من أي من موظق 

 المخالفة. 
 
 له ف

ً
يكا  الجمعية، فإن ذلك الشخص الذي أعانه يعتبر شر

ي الجمعية بأي إجراء أو تضف   .3
بمجرد علم المدير المباشر أو أي موظف من موظق 

ي أموال الجمعية، يجب عليه إخطار المدير 
 
تب عليه مخالفة مالية أو خسائر ف يبر

ي حال عدم قيامه بذلك  
 
 هذا الشأن وف

 
التنفيذي لإتخاذ الإجراءات الفورية اللازمة ف

 للموظف المخالف. 
ً
يكا  فيعد شر

وير مستندات أو يقدم مستندات مزورة أو معلومات كاذبة  .4 الموظف الذي يقوم ببر 

، فإنه  ويتمكن بمقتضاها من الحصول على أموال من الجمعية أو الاحتيال على الغبر

 يجب رد تلك الأموال ثم يتخذ المدير التنفيذي الإجراءات اللازمة حيال ذلك. 

أموال تخص الجمعية لمنفعته الخاصة  .5 إليه تحصيل  الموكل  الموظف  اذا اختلس 

الإجراءات  التنفيذي  المدير  ويتخذ  أخرى  مرة  المختلسة  المبالغ  رد  عليه  يجب 

 اللازمة حيال ذلك. 

ي الجمعية فإنه يقع على المدير المباشر تحمل  .6
 
 حالة تكرار حدوث مخالفات مالية ف

 
ف

 مسؤولية تلك المخالفات، وتتخذ الإجراءات اللازمة حياله. 
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